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1. Общие положенлIя

. Настоящее полоя(ение о студенческом билете и зачетной книжке обучаюшдихся

_. -: - По.lохrение) в гпоУ <Приаргунский государственный колледrк> (далее - колледж)

, :--е.-1яеТ порядоК получениЯ, оформлеНия, выдачИ, учета и хранения бланков студенческих

' ,..;..'В Il ЗачеТных книяtек В коЛЛеДже.

..]. Положение разработано в соответствии с:

- Фелеральным законом от 29.12.2012 г. Jф 27З-ФЗ (об образовании в Российской

J;-зраuии), вступающиN{ в силу с 01.09.201З г.;

- инымИ нормативно-правовых,Iи актаN(и Российской Федерации в сфере образования.

: .cr\I числе приказами, распоряпiен[IяN{и, письмами Министерства образования и науки

? _ ;;liiiской Федерации;

- государственными И федерzlпьными государственными образовательными

: . Jн.]артами среднего про ф ессиона-iIьного о бразования ;

- уставом колледжа.

l.з. Студенческий билет является основным документом обучающегося

..]еJоставляющим право входа в r,чебный корпус и мастерские колледжа.

1,4. Зачетная книжка яв-цяется основным учебныл,t документоN{, в котором

:;iксируются прохождение обучаюшиN{ся проN{е}Itуточных и итоговой аттестаций по основной

f,ополнительной) образовательной программе и отра}кается успеваемость за весь период

,_.бlчения в колледже.

1.5. Организация полученлIя. учета и хранения, оформления и выдачи бланков

сц,.]енчесКих билетОв и зачеТных книжек в колледже возлагается на директора, который

:еспоряжением по колледжу назначает из числа сотрудников ответственного за:

- учет, хранение и выдачу студенческих билетов и зачетных книЖеК,

- учет прихода и расхода бланков зачетных книжек и студенческих билетов;

- учет выдачи зачетных книжек и студенческих билетов;

1.6. В соответствии с заявкой колледж е}кегодно приобретает студенческие билеты и

зачетные книжки не позднее чеN,l за 2 месяца до начала учебного года.

1.7. Обучаюrцийся несет персонацьную ответственность за сохранность зачетноЙ

книжки и студенческого билета в соответствии с Уставом и Правилами внутреннегО

Lrаспорядка.

2. Порядок выдачи студенческого билета и заtIетной кнлtlкки

2.1. Студенческий билет И зачетная книжка выдаются бесплатно обучаюrцемуся,

зачисленному в колледж на первый курс или на последующие курсы, как на N{ecTa,

финансируемые за счет средств федерашьного бюджета. так и по договорам с оплатой



]тоI1\Iости обучения за счет средств физических и (илИ) ЮРИДИЧеСКИХ ЛИЦ'

2.2.ЗачетнойкнижкеисТуДенtlескоМУбилетУПрисВаиВаеТсяноМер.Ноп,tер

.'\.]енческогобилетаизаLIеТнойrсниrккиДоЛ}кнысоВПаДаТЬ.НомерсТуДенчесl(огобrrлета

ззчетной книхtки) не N,Iеняется на протяжении всего периода обучения в ко,'ледже,

НомеР зачетноI-1кни)i(кИ и студенческогО билета формируется следуюшипл образом:

- первые две члrфры HoN{epa обознаT ают год поступJIения, след,чюlцItе четыре ltифры -

:t]lrя.]ковьlй Hol,tep :]ачетной кни}Itкli (студенческого билета), выданной в указанный год,

2.3. Стуленчесl(ие бrт-,lеты и зачетные книжки выдаются обучаюrциN,Iся под роспись и

,_rегIlстрируIотся в яtурнаце \.LIeTa выдаLIи студенtlеских билетов и зачетных книжек, }Itурнал

\рrанI,IТсяВкоJl.ilеД}ltеВсооТВеТсТВIlис,чТВержДеннойноменкла.гурой.uел.

2.4.СтУленческtrtiбt.i.-lетIlЗаLlеТнаякнижкаВыДаIоТсяобучаtоrrtеN'I).сяперВоГокурса

]ервого сентября текуrцего гс-l:а. Гiо окончанIiи каrкдой сессии заLIетная книжка сдается в

'' 
"'u";.;-;*";::;::r.",,ri I1 переводе студента на другое направление (сПеuИаЛЬНОСТЬ)

li.-rи форму обученлlя в ко,r]лед7ке. cT\-.]e'ltecKrtir бrl-.rет I.I зачетная книжка сохраняю'ся, При

переводе из другого образовате,.,ьного \,чре7lifенIIя обl,чающеirll,ся выписываIотс,I новые

a т\,Jенческий билет I] заLIет}Iая кн I17IiK Ll,

3, Офорrr,-lенlIе ст}"1енческого бrlлета

з.l.СтуДенческийбилетофорrrrяетсяпосЛеЗачисjlеI]ияобучаюшеГосяl}коЛЛеДж.

записи в студенческошr билете проilзtsо.]ятся аккуратно от руки ручкой черного или синего

цвета.

з.2.Наобороr:ноirсторонеоб'rо;ttttrlсТуДенЧескоГобилета(левойсТоронеразВороТа

студенческого билета) наклеtlвается фотография обучаюшегося и заполняются поля:

- <СтуденTескилi би;tет J'[s",):

-<Фал'rилия.l1\I'I.оТЧесТtsо)(полностыоВсооТВеТсТВиисПасПорТныtчtиданнылrи)l

- кФоршtа обу,tения> (о,tная, заочная);

- <Щата выдачiI билета> (вписывается в порядке:

левая сторона разворота студенческого билета

чисJIо. месяц, год),

подписывается директороN,I колледжа и

заверяется гербовоr1 печатыо,

На оборотноI-,l стороне облоittки студенческого билета (правой стороне) (lrrrссирl,е,гся

1 чебный год.

ВнесенныеЗаIIисиЗаВеряюТсяПоДПисЬюДирекТоракоЛЛеДжаиПеtlаТЬЮкоЛлеДжа.

3.3.обУчаюrциilсяобязаtrсДаВаТЬсТУДенческийбилетВТеtlениеДВухнеДеЛЬВнаllаЛе

каждого учебного года в учебную часть для продления срока его действия,



4, ОфорпrлеIIие зачет"ноrYr KHtllKKlt

-1.1. Зачетная кни}кка оформляется одновременно с оdlоршrлением студенLiеского

i;l.iеТа.ЗаПИсиПриЭТо]\,IПроиЗВоДяТсяоТрУкиручкойчерногоцВеТа.остальныеЗаПИсиВ

,:четной книжке производятся аккуратно капиллярной ручкой синего цвета, В зачетной

:iНIljккенеДоПускаюТсяПоДLlисТки.ПоN{арки,исПраВЛения.неЗаВеренныеВУсТаноВ-тIенно]чI

1gрЯJКе' книжке. В этопl сЛУчае

1.2. Щопускаются исправления выставлеIlной оценкlI в зачетнои

:l!]еподаватель заLrеркl{вает ошrtбочно выставленную оценку и сверху проставляет правильную,

Затем в Hи}ItIleNI по"r]е страницы депаеТ запllсь: <ИсправленноN{у в строке Nc

l\ каЗыВается HoN,lep cTpoKlr) на (указывается правильная оценка) верить) и ставит cBolo

по.]пись с распrифровкой,

ВзачетнуЮкния{к).обязате-цЬноЗаносяТсяреЗуЛЬТаТысеNIесТроВыхIIроN,IежуТоЧных

форrrкоilТроЛяУсПеВаеI\{осТriобl,чаюшtихсяВсооТВеТсТВиисучебныш'tпЛаl{оN,l,аТакже

Lrез},льтатЬ1 государственной tlтоговой аттестациII, ,vдостоверенные подписяN{и лиl],,

t]с\,tцествляющими соответствуюruIrir вид коI-Iтроля,

4.3.оформЛениеЗачеТноI-1книItки.Наоборотнойсторонеоблоrкки(леваясторона)

накJlеивается фотография 
обучаIоrцегося. ставится гербовая печать и JIиllная подпись

,,б},lаюшегося,

НапервойtсТранИце(праваясторона)зачетнойкнижкIiЗаПоЛняюТсяПоЛя:

- (зачетная книжка серия, Nq",>;

.кФамилия.иNIя'оТчесТВо)(вписываеТсяПоJIносТЬЮВсооТВеТсТВиИсПасПорТныN'lи

_]анными;

- кСпециальность/профессrtя>
(впlrсывается код !1 наименование

специальностrt ttpot|ecclllI в сооl веlстl]llи с ,rействуtоutей лицеtt,зией):

- Подпись директора коjlхед}Itа:

-кЩатаВыДачItзачетнойкни'tкli)(вписываеТсяВПоряДке:ЧисЛо,л'rесяц'год).

ИсправлениянапервойсТраниЦезачетнойкни)tкИВносяТсЯсоТрУДнИкоN'IкоЛЛеДжа

толъко на основании пррIказа: исправляеN{ая запись зачеркивается аккуратно одной чертой,

выпIе её вносится новая запись; на полях делается запись: кПриказ от ("") (вписывается даtа

приказа) Nl (вписывается Hol\,lep приказа)>,

4.4. В обозначеНных N{ecTax зачетНой книжКи на каЖдоN{ развОроте обучающийся

вписывает учебный год. семестр. а также cBoro фамилию и инициалы в графы в левом и IipaRoM

углах разворота зачетной книжки cooTBeTcTBe}IHo,

IIривыстаВJlенИиЭкЗаNtенационrrойоценкииоТN'{еТкиоПоЛУLIеI{ииЗаLIеТаПреПоДаВаТеJlЬ

обязан разборчиво заполнять все графы,



В графе кНаименование дисциплин> на одной или двух строках вносится наименование

r чебной дисциплины в соответствии с учебньш,t планоN,I.

В графе кКоличество часов) указывается общее количество часов дисциплины в

соответствии с учебным планом.

В графе <Фамилия экзаменатора (преподавателя)>) указывается фамилия и инициаJIы

преподавателя, фактически принявшего экзаN,Iен или выставившего зачет.

В графе <Экзаменационные оценки) проставляется оценка в форме, установленной

\,ставом колледжа: (отлично)), (хорошо), (удовлетворительно).

В графе <<отметка о зачете) проставляется запись (зачтено> либо оценка, если в

соответствии с учебным планох,I оценка зачета является дифференцированной.

Неудовлетворительные оценки в заLIетную книжку не вносятся.

В графе <,Щата сдачи экзаN,Iена (зачета)> проставляется фактическая дата сдачи зачета

.:"_I1 экзамена в формате: число, N,Iесяц. год.

При переводе обучающегося на следуюrций курс, а также при допуске к итоговой

. _,.\,fарственной аттестации директором коллед}ка в соответствующую строку внизу страницы

.-liсывается фамилия и иFIициапы обучающегося. Подпись директора колледжа заверяется

*aчатью колледжа, которая ставится на 1/З подписи должностного лица, удостоверяющего

- ].кт и результаты освоения обучаюrцимся програN{мы курса обу.rения.

4.5. Сведения об учебньш практиках вносятся в раздел <Произволственная

..рофессиональная) практика) соответствуюuIего ceN,IecTpa. Сведения о производственных

..]актиках - на специальной странице кПроизводственная практика) с указанием

.fli\{енования практики, курса, на KoTopoN,I она проводится, места прохождения практики

:,азвание учреждения, предприятия и т.д.), в качестве кого обучающийся работал (проходил

_:актику), продолжительности практики (лата начала и окончания практики), фамилии и

,:нItциалов преподавателя, руItоводившего практикой, отметки о зачете (котлично), (хорошо)),

).]овлетворительно)) или (зачтено) - в соответствии с программой практики), даты сдачи

зттестации по практике. Запись о результатах практики заверяется подписью преподавателя,

_lрIlнявшего зачет (руководителя практики).

4.6. Результаты сдачи государственных экзаменов заносятся секретарем

Госl,ларственной аттестационной комиссии от руки капиллярной ручкой синего цвета.

Наиrtенование дисциплины, вынесенной на государственную итоговую аттестацию,

\ казывается полностью в соответствии с рабочим учеблlыI!,1 планоп,r. {ата сдачи экзамена

,, казьвается в формате: число. месяц, год. Экзап,tенационная оценка (<отлично), (хорошо) или

\ fовлетворительно>) пишется полностью. Запись о государственноN,I экзамене, сданном на

не\,довлетворительно), в зачетную книжку не вносится.



4.'7. Результаты выполнения и зашиты выпускной квалификационной работы (далее -

ВКР) заносятся секретарем государственной аттестационной комиссии от руки капиллярной

РучкоЙ синего цвета. Название теN,Iы и фамилия, имя и отчество руководителя выпускной

ква,тификационноЙ работы указываются полностью в соответствии с приказом об утверждении

тем ВКР и назначении руководителей. Щата защиты выполненной ВКР указывается в формате:

чиСло, месяц, год. В строке кОценка> указывается оценка, выставленная обучающемуся по

I,1тогам защиты ВКР. Оценка (<отличtlо). (хорошо) или (удовлетворительно>) вписывается

полностью. Запись о ВКР. защищенноЙ на оценку (неудовлетворительно), в зачетную книжку

не вносится. Рядом с оценкоЙ ставятся подписи, фамилии и инициалы всех присутствовавших

на защите ВКР членов Госуларственной аттестационной комиссиIл.

4.8. В разделе кРешенlrелt Госуларственной аттестационной комиссии) секретарь ГДК
вписывает: <Студенту (ФИО обучаrоrцегося) присвоена квалификация и выдан диплом (J\b от

20i г.). При выдаче диплоN,Iа с отличиеN,I текст: (выдан диплом)

_]о.lжен быть изложен в следуюrцей редакции: (выдан диплоN,I с отличием).

5. Выдача дублrrкатов студенческих бrrлетов II зачетных кнIlжек

5.1. В случае утери, порчи и т.п. студенческого билета или зачетной книжки для

Iо.-I.Yчения дубликата документа обучаюrциЙся долхiен в течение трех рабочих днеЙ подать на

;i\{я директора колледжа заявление установленного образца и) как правило, документ

поf,тверждающий факт утери (в случае утери документа).

5.2. В случае ненадлежащего отношения обучающегося к хранению студеЕческого

l;l.-TeTa, зачетной книжки! повлекшего их Yтерю либо порчУ, на обучаюrцегося, как правило,

,1.:--]аГаеТся распоря}кением директора коллед){iа дисциплинарное взыскание. .Щисшиплинарное

: j ыскание может быть нацоItено на об1 чаюп]егося после получения от него объяснений в

_.:сыtенной форме. В случае отказа дать пись\,Iенное объяснение, составляется

- ] trТВеТСТВуюIциЙ акт. подписываештый двумя сотрудниками колледжа. Распоряжение

-.:ректора колледжа о вынесении дисцип.цинарного взыскания прилагается к заr{влению

a _,,.]ента о восстановлении зачетной книrltки (студенческого билета).

5.4. Порчей студенческого билета (зачетной книжки) считается ненадлежащее их
\;Dанение, повлекшее за собой невозN{о)tность идентификации обучающегося по фотографии
,..lбо прочтения одной из записей, предусмотренFIых разделом З (разделом 4) настоящего

..О.-IОЖения, и невозможность восстановления докуN,Iента при которых восстановить документ

:_ a ПРеДСТаВЛЯеТСЯ ВОЗNIО)I{НЫN,I.

5.5. Испорченный студенческий билет (зачетная книжка) подлеяtит списанию.

5.6. ,Щубликат студенческого билета (за.lетной книlttки) сохраняет номер утерянного

.;lreTa (зачетноЙ книтtки) и заполняется по общипl правилам в соотвеl,ствии с разделом З

(_))



- нзстояrцего Полояiения, дополненным следующими IIунктами:

.--.:'.1ВыДаЧИДубликаТасТУДенческоГобиЛеТа(за.rетtlойкнrtrкки)являетсяДатой

приказа директора;
курс, на

обучения
:':Пр3ВойсторонесТУДенLIескогобir..rетафиксирl'еТсяГоДобученияи

.lý1,.1зlолциЙСя обучается в настояшtrri NIoNIeHT (предыдущие курсы

в дубликате студенческого бtt--iета не },казываrотся):

над наименовани9м колле,]д,а заг_lавны\Ill бr,кваltl,t впI,1сывается: <щуБликдт),

6. СписанIIе ст\,.lенttеского бl1,1ета Il зilчетноI"I KHIIiKKtt

6.1.СтУденческийбtt.-rетllЗL]tlеТНаякнлiжкаяВjIяЮТсябланкалrистрогойоТчеТносТи.

6.2. СтуденLIескltI-I flll.reT lI :]ачетная книжка, запоJlненныес ошlr,tбкапrи счита[отся

.-_..lрЧеННыМииПо-1.-1с.БЭТЗа\IеНе(еслиДоПУшенныеоrrrибкинеl\{оГутбытьиспраВЛеныR

. : я_]ке, предус\IоТР еН Н L.) u н аст о ящll \t По:rожениетr,r),

6.3. На вы]анные li.ll1 IIспорченные при заITолЕении бланки студенtIеских билетов и

_:-;_НЫХ книжеК ответственt{[)е..IlIцО ко,цледжа составляеТ на катtдыЙ виД ДОКУN"IеНТа

-,, -енческий билет lLци зачетн\,ю KHIl;iK\,) отдельный акт о списании, который подписывается

. 1.1ссией колледжа,

6.4.tsыданныеиЛиисПорченныебланкисТУДенческихбилетоВиЗаЧеТныхкнияtек

.-Iе}(аТ списаниЮ (уничтотtению) кол,tИссией колледжа, утверIценной приказом директора,
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