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1.Общие положения

1.1. В соответствии с Законом Российской Федерации коб образовании в

Российской Федерации) В редакции Федералького закона от 29.12.2012 J\ъ273-Ф3 и

Положения Правительства РФ от 18.07.2008 Jф 54З (Об угверждении Типового

положениЯ об образОвательноМ rIреждении среднего профессионilльного образования

(среднем специальном уrебном заведении)>>.

|.2. Федеральньй государственный образовательный стандарт среднего

ПРОфессионапьного образования в части государственных требований к минимуму

содержанШI И уровнЮ rrодготовкИ выпускникоВ flo специtIльности (далее-

Государственные требования) является единым и обязательным дJUI всех форм обу.rения,

'в том числе заочной формы.

1.3. Подготовка специ;lлистов со средним профессионi}льным образованием по

заочной форме осуществJшется по ряду специаJIьностей согласно Постановлению

правительётва Российской Федерации <обутверждении перечня специальностей,

полr{ение которьж в очно-заочной (вечерней), заочной форме и форме экстерната в

образовательньж )л{реждениях среднего профессионаJIьного образования не доrrускается)

от 22.04.97 NЬ 46з.

1.4. Нормативньй срок освоения основной профессионаJIьной образовательной

программы по конкретной специi}льности по заочной форме обуrения увеличен на один

год по сравнению с очной формой на базе среднего общего образования.

. 1.5. Лица, имеющие и среднее общее образование, наччUIьное профессиональное

образование с rrолrlением среднего образования заIIисJбIются Для обу,rения по заочной

форме на 3-й курс.

. 1.6..При поступлении Еа заочное отделение на бюджетной основе проводится

конкурс документов об образовании. Абитуриент, набравший наибольшее количество

баллов, имеет гrреимущество при поступлении.

1.7. Количество бюджетньп< мест определяется ежегодно приказом Министерства

образования, науки и молодежной политики Забайкirльского kparl.

1.8. Организаций, иN,Iеющие зЕжлюченные договора о сетевом взаимодействии с

гпоу кпгк>, имеют право направить на об5,^rение своего работника по
соответстВуIощемУ профилю. Постlrпающие должны иметЬ при себе отношение от

'организации, которое дает право добавить кдок}ментаru об образовании 0,5 баллов.

1.9. гпоу (пгк) по отношению от оргilнизации может взять на обуrение только
одного человека в год, которые отбираются на конкурсной основе., 1.10lВ случае не прохождения по конк}рсу, поступающий имеет право обуrаться
на коммерческой основе.



. 1.11. Численность гр}rппы составляет IIe менее 15 человек.

1.12. Начало уrебного года по заочной форме обуrения устанавJIивается

образовательным }п{реждением, но не позднее 1 воктября. Окончание 1..rебного года

оrrределяется рабочим 1^rебньпл планом по конкретной специальности для заочной формы

обуrения (далее рабочий уrебный план), который разрабатывается образовательным

}чреждением Еа основе ГосуларственньIх требований примерного учебного плана очной

формы обучения.

1.1З. При заочной форме обучения осуществляются следующие виды учебной

деятельности: обзорные и установоrIные занятия, лабораторные работы и практические

занятия, курсовые работы (проекты), промежуточIIая аттестация, консультации,

производственнЕuI и (профессионitльнzш) практика, итогов€uI государственнаJI аттестация.
' I.|4. Основной формой организации образовательного процесса при заочной

форме обучения является лабораторно-экзап{енационнаrI сессия (далее - сессия).

Сессия обеспечивает управление уrебной деятельностью студента заочной формы

обучения Й,rро"од"тся с целью определения:

- полноты теоретических знiшIий по дисциплине или ряду дисциплин;

- сформироваIIности умениЙ применять поJryченные теоретические знi}ния при

решении практических задач и вьшолнении лабораторньж работ;

- нЕIличия умений самостоятельной работы с учебной литературой, учебно-

методическими материilлilми ;

- соответствиrI уровIIя и качества подготовки выпускника Гооударственным

.требованиям по специчtльности.

Сессия условно фиксируется в графике учебного процесса рабочего уrебного
плана.

2. Оргапизацияучебного процесса

2.1. Годовой бюджет времени при заочной форме обучения распредеJшется

СЛеДУЮЩим образом (кроме последнего курса): каникулы - 9 недель (в летний период),

сессиl{ , 4 или б недель в зависимости от курса, самостоятельное изуrение уrебного
материчrла - остальное время.

На последнем курсе бюджет времени распредеJu{ется следующим образом: или 6

НеДеЛЬ преДДиIIломIIIж (квалификационная) практика - 4 недели, государственнzu{

итоговzul аттестациr{ (ГИА).

2.2. ОбразоВаТеЛьное )лrреждение самостоятельно разрабатывает графшс уrебного
процесса и определяет количество часов, отводимое на изrIение дисциплин, исходя из

специфики специztльности и обулаемого контингента.

2.З. Наименование дисциплин и их группирование по циклirп,l идентичны у^rебньшл



Iшана]!{ д"тrя очной формьт обучения и выполняется студентом сilмостоятельно. Щля

. KoHTpoJUI её выполнениrI планируется ,rроведе""е письменноЙ контрольноЙ работы.

В рабочем уrебном плане по дисциплине <<ФизическilI культура)

предусматриваются занятия в объёме не менее 2-хчасов на груrrпу.

- Программа дисцигIJIины кИностранньй языю) реализуется на l курсе обуrения.

2.4. Сессия включает: обязательные учебные (аудиторные) занятия (обзорные,

установочные, практические занятия, лабораторные работы), курсовые работы,

промежуто чную аттестацию, консульт ации, дни отдьD(а.

2.5. Сессия в пределах отводимого на неё общей продолжительности времени

может быть разделена на Еесколько частеЙ (периодов сессии), исходя из особенностей

работы образовательного rц)еждения и коЕтингента студентов.

. 2.6. Периодичность и сроки проведения сессии устztнЕlвливаются рабочим уrебньпл

плtlном.

2.7. На обязательные учебные (аудиторные) занятия в уrебном году отводится не

менее 160. часов. Продолжительность обязательных у^rебньrх (аулиторньж) заrrятий не

должна превышать 8 часов в день.

2.8. Образовательное }п{реждение может проводить установочные занятия в

Начале кажДого курса. Продолжительность установочньIх занятиЙ опредеJUIется

образовательным rIреждением, а отводимое на них время включается в общую

продолжительность сессиина данном курсе.

Обзорные Занятия проводятся, как правило, по наиболее сложным TeMaJvI учебной

дисциплины.

, При необходимости образовательное )л{реждение может ,rро"ооrr" установочные
занятия по учебньIм дисциплинаNI, изrIение которых предусмотрено у,rебным планом на

следующем курсе.

щля, студентов первого года обуrения за счёт времени, отводимого на

консультации, могут проводиться установочные занятия по основам сzli\{остоятельной

работы.

2.9. Образовательное учреждение вIIраве перенести на самостоятельное

вьшолнение часть практических занятий расчётно-описательного характера, заменитъ

отдельные лабораторные работы на практические занятия.

2.10. Курсовая работа (проект) выполняется за счёт времени, отводимого на

,изr{ение данной дисциплины в объёме, предусмотренном примерным уrебныпл планом

для очной формы обучения.

2.11. Консультации могуr быть групповыми, индивиду€rльными, письменными, о

чём делается пояснение к рабочему у.rебному плану. Консультации по всем дисциплинЕtt\4,



из}цаемым в дutнном учебном году, планируются из расчёта 4 часов в год на каждого

студента и могут проводиться кzж в период сессии, так и в межсессионное время.
, 2.|2. Промежуточная аттестация вклIоЕIает: экз€tмены, зачёты, итоговые
IIисьменные кJIассные (аудиторные) контрольные работы, курсовую работу. Формы и
порядок проможуточной ат,гестации выбиралотся образовательным учреждением
сalмостоятельно.

Количество экзаменов в учебном году должно быть не более восьми. В день
проведения экзамена не должны планироваться другие виды уrебной деятельности.

По дисциПлинам, по которым не предусмотрены экзамеIIы, проводится зачёт или,

итоговuUI письменнtш кJIассная (аудиторная) контрольная работа за счёт времени,

отводимого на изr{ение данной дисциплины.

На проведение одной итоговой письменной классной (аулиторной) контрольной

.работЫ отводитсЯ не более трёх уlебньD( часоВ на группУ. На проверку трёх работ
предусматривается один час.

особенности промежугочной аттестации отражаются в рабочем учебном плане.

. 2.|З.. В меЖсессионнЬй периоД выпоJIшIется домапrние контрольные работы,
количество которьж вучебном году не более десяти, а по отдельной дисциплине - не более

двух.

Щомашние коIrтрольНые работы подлежат обязательному рецензированию. По
согласованию с образовательным )цреждением выполнение домашних контрольньD(

работ и их рецензирование выполняется с исrrользованием всех доступных современных
информачион ньж технологий.

на рецензирование контрольньrх работ по общеобрrLзовательным, гуманитарным,
' социilJIьно-экономическим, математическим, естественно-научным и
общепрофессионilльньпл (общетехническим, общеэкономическим, общепедагогическим)

дисциплинаN4 отводится 0,5 часа; по общепрофессиончlJIьныМ (общеотраслевым) и
специальнЫм дисциплинам - 0,75 часа.

каждая контрольная работа проверяется преподавателем в срок не более семи
дней, Общий срок нахождения доматтrней контрольной работы в образовательном

у{реждении не должен превышать двух недель. Результаты проверки фиксируются в
жypнilJle учёта домашних контрольньrх работ и в зачётной книжке студента.

по зачётньrм работаlл преподаватель может проводить собеседоваrrие для
вьUIснения возникшIих при рецензировчlнии BoгrpocoB. .Щополнительнчж оплата за

. собеседование не предусматривается.

Незачтенные коIIтрольные работы подлежаТ вторичномУ выполнению и
сопровождаются развёрнутой рецензией, используемой дJIr{ послеДУющей работы над



учебньпd материчrлом. Повторно выполненную *о"rроfi*"уо работу целесообразно

нiшравJIять на рецензироваIIие ранее проверявшему эту работу преподавателю.

Рецензирование повторно выполненной контрольной рботы и оплата за повторное

рецензироваЕие проводятся в общем порядке.

Образовательное )чреждение имеет право разрешить приём на рецензирование

домашних контрольньж работ, вьшолненЕьD( за пределайи установленных графиком

jrчебного irроцесса сроков, в том чисJIе и в период сессии. В этом слr{ае, вместо

рецензировilния домztшних контрольньтх работ может проводиться их устньй приём

(собеседование) непосредственно в период сессии. На приём одной контрольной работы

отводится одна треть {жадемического часа на одного учащегося

2.|4. Производственная (профессиональная) rrрактика реализуется в объёме,

предусмотренном дJuI о.пrой формы обуlения. Все этапы производственной

(профессиональной) практики дJuI полrIения rrервичньIх профессиональных нчtвыков,

.прilктики по профиJIю специ€uIьности, IIреддипломной (квалификационной) практики,

предусмотренные Госуларственными требованиями, должны быть выполнены.

Практика дJuI получения первиIIньD( профессиоЕчtльньD( нЕIвыков, практика по

црофилю специапьности реirлизуются студентом самостоятельно с представлением и

последующей защитой отчета в форме собеседования.

Преддипломная (квалификационная) практика является обязательной дJuI всех

студентов, проводится после последней сессии и предшествует итоговой государственной

аттестации. Преддипломнrш (квалификационная) практика реализуется студентом по

направлению образовательного r{реждения в объёме не более 4 недель.

Студенты, имеющие стаж работы по профилю специалЪности (родственной ей)

или работающие на должностях соответствующие получаемой ква-пификации

'освобождzlются от прохождения практик, кроме преддипломной (квалификационной).

В графике уrебного процесса рабочего учебного fIлана фИксируется только

преддипломнiu{ (квалификационная) практика, а в разделе кПроизводственн€uI

(профессиональная) практикa>) рабочего учебного плана - все этzlпы практики,

предусмотренные Госуларственными требованиями по конкретной специальности.

2.Т5. Виды ГИА определены Госуларственными требованиями и примерным

учебньпл планом дJuI очной формы обучения по конкретной специ€lльности. Щля

подготовки и защиты выпускньIх квалификационньD( работ планируется два месяца (8

недель), для сдачи итоговых экзаменов по отдельным дисциплинilм или подготовкии

сдачи итогового междисциплинарного экзамена по специальности, выполнения и защиты

,вьшускньIх квалификациоЕньD( работ - один месяц (4 недели).



3. Порядок проведения учебного процесса

З.1. На каждый учебный курс разрабатывается учебный график группы, в котором

,. казан срок проведения сессии.

З.2. Учебный график разрабатывается заведующим заочным отделением,

} тверждается директором колледжа.

3.З. Студентам, выполняющим учебный график, предоставляется право на

_]ополнительный оплачиваемый отпуск на основании справки-вызова установленного

,_1L]раЗЦа.

3,4. Общая продолr{штельность дополнительного оплачиваемого отпуска:

. на З-х - 6-х курсах - 40 календарных дней.

З.5. Справка-вызов выдается студентам за две недели до начала сессии при условии

.,_]&чи всех домашних контрольных работ, предусмотренных учебньм графиком.

.]опускается выдача справки-вызова в первый день сессии.

3.6. Справки-вызовы для дополнительных оплачиваемых отпусков регистрируются в

. ., rКурнале регистрации справок), выдаваемых в техникуме.

З.7. Стулентам, не выполнившим по уважительным причинам график учебного

процесса к началу сессии (медицинские показания, производственная необходимость,

семейные обстоятельства), подтвержденных документально, устанавливается другой срок

ее прохождения! при этоN,{ за студентом сохраняется право на дополнительный

оп,цачиваемый отпуск, предусN,Iотренный на данную сессию.

Перенос срока сессии оформляется приказом по колледжу.

Для студента разрабатывается индивидуальный график учебного процесса на

rчебныЙ год (семестр) и выдается индивидуальная ведомость на сдачу экзаменов и

зачетов. Стулент имеет право присутствияна сессии без справки-вызова. В этом случае он

_]оlrускается к выполнению графика учебного процесса без предоставления ему

.]ополнительного оплачиваемого отпyска.

З.8. Що начала сессии aо"ruuп"arся расписание, в соответствии с учебньш графиком

колледжа.

З.g.i"прaruро заочного отделения подготавливает экзаменационные ведомости со

списками доIIущенных к экзаменаN,I студентов.

3.10. Студенты, обучающиеся на платной договорной основе, не оплатившие

стои]\,Iости обучения, к сдаче экзаменов и зачетов не допускаются.

З.11. По окончании сессии заведующий отделением составляет сводную ведомость

IIтоговых оценок по группам, проводит анализ результатов, устанавливают причины

НевыпОлнения учебного графика, принимают меры по ликвидации задоллсенностеЙ.

. З,\2. Студенты, не сдавшие экзаменационную сессию, либо получившие



не\-.]ов"]Iетворительную оценку по одной - двум дисциплинам, обязаны ликвидировать

вознI,Iкшую задолхtенность в течение след},ющего семестра.

З.13. Стуленты. имеющие по результатаJ\4 сессии три и более задолженности, по

*f iIказ\, заведующего филиалом отчисляются из колледжц либо оставляются на

.._.зтt]рный курс обучения на договорной основе.

, 3.14. В течение учебного года, с разрешения учебной части допускается повторная

t 
-:чз 

одного экзамена или зачета с 
целью 

углубления 

знаний и повышения оценки.

.. _;торная сдача экзамена разрешается в течение месяца после окончания

. j. j :\Iенационной сессии.

З.15. Для пересдачи экзаменов и зачетов заведующим отделением выдается

1эправление на пересдачу), где укtLзываются фамилия, инициалы студента, курс,

:jit\IeHoBaHиe дисциплины, фамилия, инициаJIы преподавателя, преподаватель

_:оставляет оценку за пересдачу, дату.

3.16. На основании результатов промеяtуточной аттестации, заведующий отделением

. _,it_)вIIт проект приказа о переводе на следуюrций курс студентов, успешно выполнивших

_ 
. :"фttк учебного процесса.

3.17. Перевод с платного обуrения на бюджетнуrtl основу осуlцествляется при

._,..,IIчIiи свободных бюджетных мест и при условии, что предыдущий учебный год (две

.;ccltli) закончен с оценками (от,цично).

3.18. Стунент илIеет право на восстановление в образовательное учреждение в

;aa.{I1e пяти JeT пос]е отчIIс_-IенлIя из него по собственному желанию или по

::-:iIIтельноЙ причине с coxpaHeHLIe\I тоЙ основы обучения (бесплатноЙ илlи платноЙ), в

- _tsетствии с которой он обlча-rся до отчисления при наличии BaKaHTHbIx мест.

_].19. Восстановление проводится на ту специальность, с которой он был отчислен,

:l: :,,,рс. определяемый завед.Yющи}I отделением или согласно академической справки об

.lъзltе Ilзученных студентом дисциплин, выполненных курсовых проектов и всех видов

' _:::ТIIК С УКаЗаНИеМ,ОЦеНКИ И ВИДа аТТеСТаЦИИ.

-],20. Восстановление студента, имеющего академическую задолженность,

-:,]]lзводится после погашения данной задолженности и внесения оплаты в размере

] _.lt]вIIны годовой стоимости обучения по данной специальности.
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