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1. Общие положения

1.1. ПопоЖение пО ведениЮ журнала учебных занятий, уrебноЙ и производственной

практики основной профессиональной образовательной програN[мы (далее - опоп)

разработано В соответствии с законоДательствоМ Российской Федерации в системе

образования, нормативЕыми и гIравовыми документа"пли Правительства Российской Федерации

и Министерства образования и науки Российской Федерации, регпаментирующими

деятепьность образовательнъж }чреждений среднего профессионального образования,

1.2. НастОящие Положение, опредеJIяющее форму, порядок оформления и ведения

журнаJIа, IIорядок учета часов, разработано в соответствии с требованиями федеральньтх

государстВенныХ образовательньIХ стаIIдартоВ по профессиям и сIIециальностям среднего

проф ессионаJIьного образования Забайкальского kpajl,

1.3. Журнал учебных занятий (далее-ЖурЕал) - основной

работы группы, отражающий этапы и результаты фактического

rrрограN{м дисциплин,л\,IДк, видов гIрактики, ведение, которого

преподавателя/ мастера производственного обучения,

1.4.ЖУрнаЛяВляеТсянаиболееинформаТиВЕыМДокУМеIIТоМ'ПокоТороМУМоЖно

опреДолиТЬУроВонЬобУ.rения,ВыполнениепроГраМмДисциПлинИМДК,финансовУю

дисциrrлину и эффективность улравления,

2. Струкryра журнала учебных занятий

2.|.ЩостУпкжУрналайиМеюТаДМинистрацияИпреIIоДаВаТели/мастера

производСтвенногО обучения гпоУ <Приаргунский государственный колледж> (далее -

колледж).

2.2,ДлягрУIIпсТУДенТоВобуrаюЩихсяпоIIрограММаМПоДГоТоВки
квалифицированньD( рабочих и служаlцих (лалее - ппкрс) оформляется 2 журнала:

. одиН журнаJI уrебных занятий для дисциплин и междисципjIинарнъD( курсов на

каждый учебный год;

. второй журна.тr для учебной и производственной практик на весь период

обуrения.

.ЩлягрУппстУДенТоВобуrающихсяпопрограI\{МаNIПоДГоТоВкисПециаJIисТоВсреДнего

звена (далее - ппссЗ) предусмотрон один журнал уrебньтх занятий дJUI дисциIIлин,

междисциппинарньD( курсов, учебной и производственной IIрактики на учебный год,

z.з.всестраницы в журнале должны быть пронумерованы,

2.4, Все заfIиси в журнчrлах должЕы вестись четко, аккуратно и только шариковой

рулкой синего цвета.

док}мент )л{ета уrебной

освоения обучающимися

обязательно для каждого



2.5.ЗапреЩаетсяIIросТаВлятьВжУрншекакие-либообозначения'кроМе

УсТаноВленньж;сТаВиТЬЗнакииДелаТЬЗаписикаранДашоМ,исПолЬЗоВаТЬкоррекТирУюЩие

средства дJuI исправления неверньж записей, заклеивать страницы,

3.Ведение журнала

З.l.НатитУльноМлисТеЖУрнапаУкаЗыВаеТсяПолноенаиМеIIоВаниеколлеДжаВ

соответствии с его уставом, J\Ib группы, КУРС, форма получеЕия образования (очная, вечерняя,

заочная), код и наимеIIование сIIециальности/шрофессии (в соответствии с федеральным

государственным образовательным стаЕдартом, утвержденным шриказом Министерства

образования и на}ки Российской Федерации, учебным плаяом),

з.2.ВоГлаВпенииДаеТсяпереченьДисциIIЛин,МДк,ВиДоВпракТикиВсооТВотсТВиис

уrебным планом. Сокращение наименования дисциплиЕ, мдк, видов практики не

допускается.

3.3. на каждlто дисциплину/мщк, вид IIрактики вьцеJUIется необходимое количество

страниц в зависимости от объема времени, определенного учебным планом колледжа, о чем

делается отметка в графе <страницы) раздела коглавление>, В случае, когда уrебнъrм IIпаном

преДУсМотреныпоДисциПJIинетолЬкоПракТическиеЗаняТия,ТоДЛякажДоГоПрепоДаВаТеЛяВ

журнале отводятся разные страницы. Если практическое занятие/лабораторнаlI работа по

дисциIIлинеЛчIЩК шроводится в IIодгруппах в разные дни, то дJUI второго IIреIIодаватеJUI

отводится определенное количество страниц,

3.4. Оформление титульного листа, оглавления журяала, списков обучающихся на всох

страницаХ (фамилия, имя - полностью); фамилия, имя, отчество преподавателей/мастеров

производственного обуrения на всех страницах журнша осуществJUIется классным

руководиТелем (куратором)/мастероМ производственного обуrения под рукоВодствоМ 1"Iебной

части.

3.5.ВключениефамилийВноВЬприбывшихобуrаюЩихсяВсIIискижУрнапа,

производится только после соответствующего приказа директора с указанием напротив

фамилии обуrающегося даты и Еомера приказа,

В слуIае исключения обучающегося, на каждой странице, напротив фамилии

указывается номер и дата приказа об отчислении,

з.6. На левой стороне журнаJIа указывается полное наименование дисциплины, МЩК с

указаЕием иЕдекса и наименования профессионаJIьного модуJUI (наименование уrебной

дисциплиНы, М,ЩК пишетсЯ с прописНой буквы, под которым преподаватель проставл,Iет

сверху в соответствующей графе месяц 11рописъю, а ниже - дату провsдения занюия

арабскимИ цифрами; отмечаеТ отсутств},Ющих обуrающихся букваlrли (НБ), пpocTaBJUIeT

оценки успеваемости.



3.7. В правой части журнаJIа IIреподаватель указывает дату проведения занятия,

соответств)rIощую дате на левой стороне, продолжительность заIIятия - 2 академических часа,

ЗаписыВаетТеМУгIроВеДеЕногоЗаIIяТиясоГласнокапенДарно-ТеМаТическоМУпланУпо

дисциплинеДvlЩК.

Если проводится практическое занятие или лабораторная работа, то в графе <<тема

занятиD) пишутся спова: клабораторная работа Jф .">; <практическое занятие Jф ",> с

указанием порядкового номера и указывается тема согJIасно календарно-тематическому

плану/программе. При проведении в один день В подгр)rпIIах шрактических занжиtтl

лабораторных работ разными преподаватеJuIми на правой стороне журнаJIа один раз

УказыВаеТсяДаТа'количесТВочасоВ'ТеМаВсооТВеТсТВИИскаленДарно-ТоМаТиЧескиМ
планом/программой, порядковый Еомер практического занятияlлабораторной работы и

ставятся IIодписи преподавателей с }казанием подгрупrrы,

3.8. Щля учёта часов внеаудиторной самостоятельЕой работы в графе ктема занятия)

указывается J'д самостоятельной работы и задание (кратко, например КВЬШОЛНИТЬ ТабЛИЦУ>) В

соответствии с каJIендарЕо-тематическим планом и рекомендациями по оргаЕизации

саI\dостоятельной работы и дата)когда в журнал булет выставJIена оценка за её выполнение, В

графе <,Щата проведения занятия) и графе <Подпись преIIодавателя) ничего не проставJUIется,

3.9 ДудиторнаJI са}4остоятельная работа по актуализированным ФГос и ФГос топ 50

ВжУрналнеПроtlисыВаеТся'Т.к.онаПроВоДиТсяВраМкахизуrаемойТеМынаУроке.

3.10. Преподirватель на заЕятии должен проверять и оценивать знаЕия обуrающихся,

Количественные отмотки за уровень усвоения обучающимися программ дисциплиЕ и МЩК в

период текущей и IIромежуточной аттестации выставляются в соответствии с закропленной в

уставе колледжа балльной системой оценивания (ФЗ кОб образовании в РФ>),

3.11. Запрещается пpocTaBJUITb в ж)рнале какие-либо дрУгие обозначения успеваемости

обуrающихся, кроме установленных балльной системой, Исправление неправилъIIо

выставленных оценок осуществляется путем зачеркивания одной чертой предыдущей отметки

и выставления рядом новой. При этом в конце страницы журнала делается соответствующая

запись: кОценка З (<удовлетворительно>) ПетровУ ОлегУ за 09.12.2011 исправлена на 4

(<хорошо>)>, ставитс я джц подпись преподаватеjUI,

З.12.ЖУрналЗапоЛняеТсяIIрепоДаВатеЛеМВДенЬпроВоДонияЗаняТия.оценки

обуlаrощимся за 11исьменные, контрольные, лабораторные и другие работы проставJuIются

той датой, когда они проводились, есJIи эти оценки за контрольные точки (по КОС), то в

указанные клеточки знаки кНБ> и оценка к2>> не выставJIяются, они должны быть заполнены

качественными оцонками (<3,4 или 5>). Запрещается выставлять оценки за эти работы другим

тIислом. Если У обуrаемого к моменту итоговой аттестации по дисциппине/МЩК остыIись



,,устые клеткИ по контрОльныМ точкам, он не аттестуется до полной отработки (сдачи) всех

задолженIIостей или выставляется оценка к2>/ кне зачтено)),

3.13.НаоТДелъньIхсТраницахжУрнаJIаоТраЖаетсясоДержаниеТеМIIокажДоМУВиДУ

работ уrебной и производственной (по профиJIю специаJIьности и преддиtIломной) практики

(ППССЗ),Учебной(производстВенноМУобУчению)ипроиЗВоДственнойпракТики(ППкРС).

3.14. На специаJIъно выделенных страЕицах журнала IIреiIодавателямрт,Дроводитq]:*

выполнения обуrающимися установJIенных учебным плаЕом и рабочими IIрограммами

кУрсоВыхIIроекТоВ(работ)(ППССЗ),лабораторно-практическихиграфическихработ.

На певой стороне этих страЕиц ведется записъ краткого содержания работ; на правой-

)п{ет выполЕения этих работ обуT ающимися - оценка за работу,

З.15. По окончании из)чения дисци,,лины, М,ЩК, видов гIрактик, iзыставляются

итоговые оценки успеваемости обуIшощихся,

НедопУскаеТсяВыДеленияитоГоВыхоценокчертой,ДрУГиМцВеТоМиТ.Д.

ВпериодэкЗаМенационнойсессии'послесДачиВсехЭкЗаменоВ'ДопУскаетсяПересДача

одного экзамена, по которому обучаrош{ийся полrIил неудовлетворительную оценку, а также

поВТорнаясДачаоДноГоЭкЗаМенасцелЬюУглУблениязнанийиIIоВышенияоценки.

ВособъжслУчаях'ПриналичииУВаЖиТелЬнъжПричин,обУчающимЬя,имеюЩимболее

двух неудовлетворитепьньD( оценок, с разрошения директора колледжа может быть

предоставлена возможность поресдать экзамены и ликвидировать неудовлетворительные

итоговые оценки в назначsнный срок,

Если по какой-либо дисциплине проводился экзамен, то экзаменационнаJI оценка

считается окончателъной независимо oi текущих оценок успsваемости,

ИтоговойоценкойпопрофессионаJIЬноМУМоДУЛю,иДУЩейВприложениеВДиплоМ'

явJuIется оценка' пол)ченflаrl обучающимся на экзаАdене квалификационном ''о 
каждому виду

профессиона-rrъной деятельности,

з.16. По окоЕчании семестра IIре[одаватели/мастера производственIIого обучения на

своей странице подводяТ итоги по выданным часам за семестр по дисциiIлйне, МЩК, виду

практики делаlI записъ:

ПрограмМа выIIолнена в полнОм объеме в коJIичестве_ часов, Подписъ,

,Д,олжностноелицо'осУЩесТВл,IюЩееконТроЛЬЗаIIраВилЬностьюВеДенияжУрналоВ'

шриниМаеТжУрнал'сТаВясВоюIIоДписЬиДаТУПосJIепослеДнейЗаписипреIIоДаВаТеJUI.

з.|7.ВконцежУрналаВраЗДелекСвоДнаяВеДоМосТьиТогоВъIхоценоЮ)

шреподаватеJIямИ /мастераМи произвОдственноГо обучения IIроставляются оценки за семестр,

полУченныеобуrалощиМисянаЭкзаМенах'апоДисциплина]чIиМЩК,неВыIIосиМымЕа

экзаменаЦионнуIО сессию, видам IIрактики - итоговые (З/ЩЗ), соответствующие форме

промежуточной аттестации уrебного пJIана колледжа,



З.18. оценки в сводной ведомости итоговых оценок проставJUIются с обязательной

IIоДписьюIIрепоДаВателя/мастерашроиЗВоДсТВенногообуrенияВконцестолбца.

В исключИтельнъж слу{аях допускается делатъ исIIравд9ния. При исправлении оцеllки,

зачёркивается ошибочнаlI отметка и рядоМ выставJUIется другая, которую необходимо описатъ

в нижней части страницы следующим образом " <<оценку _(3,4,5)_ у сmуdенmа (mкu)

_Фал,tuлuя и,(),_ счumаmь dейсmвumельной>>,,Щанная заIIисъ заверяется личной подписью

шреIIодават еляизаместителя директора rro Ур с расшrифровкой,

4. Ведение журнала учебной и производственной практики

4.t.СведенияобобУчаюЩихсягрУппы(формаNчl)ЗаполняЮТсяМастероМ

производственного обучения (руковолителем практики) груIIIIы в соответствии с Поимонной

книгой, книгой приказов,

4.2.Вграфе<<,ЩополниТелЬныесВеДения)ДелаеТсязаписЬоботчиспенииилипереВоДе

обу,rающегося в другое оу, например котчислен, приказ Ns 12 от t5,01, 2021 г,>, кв

академичоском отпуске, Приказ Ns 15 от |4,02,2О2I r,>>, <Переведен в другУю груrпу, ОУ,

Приказ N9 34 от 16,09,2021 г,>

4.3. Учет учебной практики в уrебно-IIроизводственнътх 
мастерских, базах практик

ведется по форме Ns 2. Запись о проведении занятий уrебной практики и выставпение

шроиЗВоДиТсяIIокажДойиЗпоДгрУпп.НалевойсТоронеЗаIIисыВаетсяпосещаеМосТЬи

ТекУЩаJIУспеВаеМостъобlпrаюЩихся,нашравойсТоронезаписыВаеТсяДаТаПроВеДеЕия

занятия, наименование темы занятия в соотвsтствии капендарно-тематичоским планом,

количестВо выданньIх часов (6 часов). Щанная запись производиться на каждуIо из подгрупп

при проведении улебной практики, Отфствие обуrающегося на занятиях по неуважителъной

i ,,n"""". "rr;;;""- 
Ur*"o (G1)) в левом верхнем ,,n,-у" " *,п"_т:_:,::J:#Мости

проиЗВоДственнойпракТикиВеДетсяпоформеNs4.УчетпроизВоДсТВеIIнойпрактикина

преДПрияТиях'ВУtIрежДенияхИорганизацияхВеДеТсяпоформеNЬ5.Учетзанятий

произВоДственнойIIрактикииВыстаВлениеоценокIIроиЗВоДиТьсянаВсюгрУIIпУВцелоМ.

4.4.ИтогиуrебнойипроиЗВодственнойIIракТикиIIокажДоМУизпрофессиоЕIалънъD(

модулей отражаются в форме Nч 6,

Мастер IIроизводствеIIЕого обуrения фуководитель IIрактики) обязан систематически

IIроВеряТЬиоцениВаТъУроВенъосВоеIIиязанятийпракТикиисформироВанносТикомпетенций

обуrшощихся.отмеТкиТекУЩейУспеваеМосТиобУчаюЩихсяпросТаВляюТсяцифрами5,4,з,2

по завершению ка}кдого занятия,

ЗапреЩаетсяпросТаВляТъВжУрнаJIекакие-либоДрУгиообозначенияУспеВаемосТи

обlr.rшоЩихся(минУс,плюсидр.)ЕслиобрающийсяотработалПроIIУЩеflноезаняТие'ТоВ

прilВомниЖIIеМУглУэтойжекJIеТкичерезслешВысТаВЛяsтсяоценка.

4.5.УчетинсТрУкТажейпобезопасносТиТрУДаобУлающихсяВеДеТсявформеNч3.



5. Контроль и ответственность за ведением журналов

5.1. КонтроJIъ за ведением журналов осуществляот заведующий учебной частью,

старший мастер и за]\4еститель директора rrо упр, 
ааDёп\/Iптттим ччебнс 

_

СистематическиЙ контроль ведения журнаJIов осуществляется заведующим учебной

частью - один раз в два мосяца, старший мастер - в конце каждого месяца,

5.2.ЗаведlтошдийУrебнойчасТъю'посJIеЗаВершенияшроВеркинасIIециалЬЕЬж

сТраницахжУрнаJIа<<ЗамечанияilоВеДениЮжУрншаУчебньrхзанятий>ЗаIIисыВаеТЗаМечания

ирекоМонДации,УкаЗыВаеТсрокУсТранениянеДостаткоВ,сТаВитсВоюпоДписъиДаТУ

проВеДенияпроВерки.ВlказанныйсроконосУЩестВляеТпоВТорнУюпроВеркУIIо

выполнению указанных рекомендаций,

5.3'КлассныйрУковоДиТеЛЬнесётоТВеТсТВенносТЬЗасосТояниеЖУрналасвоейГр)шпы,

следиТ за систематичностъЮ и правильНостьЮ ведения журнаJIа преподаватеJIями, анаJIизирует

успеваемость студентов объективность выставления семестровьIх и годовьIх отметок,

5.4.НевыrrолнениепраВилПоВеДениюжУрнмаМожеТяВJUIТьсяосноВаниемДJUI

наJIожения дисциплиIlарного взыскаЕия на классного руководитеJUI, мастера

IIроизводственного обучения, преподавателей и лицо, oTBeTcTBe IHoe за осуществление

конТроJIяЗаеГоВеДениеМ'ВслУчаееспиЭТопреДУсМотреноТрУДоВыМДогоВороМ.

5.5. по окончании уrебного года (срока обучения) заместитеЛЬ ДИРОКТОРа ПО УПР На

последней странице журЕаJIа оставлrIет сJIедуюЩ).ю за,,исъ: кЖурнал проверен, Замечаний

Нет.ПереДаннахранони9секреmрюуIебнойчасТи.Сдал>(подписъЗаместиТеЛяДирекТора

гrо УПР), дата - <Принял> (подпись лица, ответственЕого за ведение архива IIо приказу

директора коппеджа), дыlа.

5.6.ВслУчаечастичнойилипопнойУтратыжУрнаJIаоформляетсяновыйжУрнал

установJIеЕного образца. Оценки подлежат восстановлению ,,о имеющимся в рас''оряжении

шреподавателей документам, а также зачетным книжкам студентов, аттестационЕым

ведомостям и электронным базам данных, находящимся в учебной части,

5.7.ЖУрналыхраняТсяВкоппеДже5лет,IIосЛечеГоиЗжУрнаЛаизыМаюТсястраницы

со сводными данными итоговых оценок обучаrощихся гру''''. СформироваЕные и

сброшюроВанныесВоДныеВеДоМосТиЗагоДгIоВсеМГрУflIIаМхраняТсяВколпеДженеменее25

JIет.
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